
 

 

RESPONSABLE MAISON DE L’ENFANCE 
Relais Petite Enfance / Lieu d’Accueil Enfants Parents / Ateliers Parents-Enfants 

Poste permanent - à compter du 1er septembre 2025 

━ Vos missions 
 
Vous coordonnez et animez la Maison de l’Enfance, qui regroupe 3 
services complémentaires : RPE / LAEP/ Ateliers Parents-Enfants. 
 
👨‍👩‍👧‍👦 Accompagnement des familles et des professionnels :  
●​ Vous informez les familles sur les modes d’accueil disponibles ; 
●​ Vous accompagnez la mise en place de la prestation d’accueil 

(infos juridiques, contrat de travail, droits et devoirs) ; 
●​ Vous accompagnez les candidats à l’agrément d’assistant 

maternel ; 
●​ Vous contribuez au développement de l’enfant et à la relation 

parent/enfant.  
 

🎨 Animation :  
●​ Vous organisez des ateliers d’éveil et de rencontre pour les 

assistants maternels et les enfants ; 
●​ Vous proposez des actions de soutien à la parentalité et des temps 

conviviaux : LAEP, conférences, ateliers, spectacles… ; 
●​ Vous encouragez la participation des usagers avec un programme 

varié et adapté à leurs attentes. 
 
🤝 Travail en réseau & partenariats :  
●​ Vous animez et renforcez le réseau des assistants maternels 

(formations, réunions, temps d’échanges…) et participez à la 
dynamique départementale des RPE en Savoie  ; 

●​ Vous coordonnez l’équipe du LAEP (planning, réunions, projet…) ; 
●​ Vous assurez le lien avec les partenaires : PMI, CAF, … ; 
●​ Vous contribuez à la communication de la Maison de l’enfance. 

 
📉 Gestion et suivi administratif 
●​ Vous élaborez les bilans et tableaux de bord pour le suivi de 

l’activité (déclarations CAF, demandes de subventions) ; 
●​ Vous participez  à l’élaboration, au suivi et à l’exécution du budget 

du service et gérez les ressources matérielles ; 
●​ Vous effectuez une veille réglementaire (droit du travail, 

agréments, rémunérations…) et pédagogique ; 
●​ Vous assurez le suivi d’entretien des locaux ; 

━ Spécificités du poste et rémunération 
 
📍Lieu de travail : Maison de l’enfance de Bozel 
🕤Poste permanent à temps complet :  

37,5h/semaine, 4,5 jours travaillés par semaine.  
💸Rémunération attractive. 
 
━ Vos compétences et vos qualités 
 
✅Profil recherché :  
●​ Diplôme d’état d’éducatrice de jeunes enfants 

ou de puéricultrice ou d’assistante sociale 
●​ Aptitude d’animation d’un collectif et de médiation ;   
●​ Connaissances avérées sur l’enfant, son 

développement psychomoteur, psychique et affectif 
;  

●​ Connaissance de la réglementation en vigueur ; 
●​ Capacité relationnelle ; 
●​ Permis B et PSC1. 
 
💡Qualités attendues : 
●​ Etre accueillant, ouvert et à l’écoute ; 
●​ Sens des responsabilités et du service public ;  
●​ Ponctualité, adaptabilité, patience, bienveillance. 
 

 
 
━ Renseignements 
 
✉️Séverine ROUCAN, Directrice adjointe enfance​
04 79 55 01 19 - severine.roucan@valvanoise.fr 
✉️Eloïse DUPÉ, DRH​
04 79 55 02 37 - eloise.dupe@valvanoise.fr 
 
 

Les candidatures adressées à M. Le Président ​
de Val Vanoise (lettre de motivation et CV) sont à 
envoyer, exclusivement par mail, avant le 24 août 

2025 à recrutements@valvanoise.fr 

 
 

Communauté de communes Val Vanoise 
47 rue Saint Barbe - 73350 Bozel 
Tél. : 04 79 55 03 34 - Mail : info@valvanoise.fr 

 


	👨‍👩‍👧‍👦 Accompagnement des familles et des professionnels :  
	🎨 Animation :  
	 
	🤝 Travail en réseau & partenariats :  
	📉 Gestion et suivi administratif 

